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ESCUELA NACIONAL PREPARATORIA

GUIA PARA LA ORGANIZACION DEL EXPEDIENTE PARA
CONCURSO DE OPOSICION ABIERTO

Estimado(a) Profesor (a):

Le pedimos de la manera més atenta, leer cuidadosamente las indicaciones para la organizacion y envio de sus documentos
probatorios.

Para poder inscribirse el Concurso de Oposicion Abierto, debera reunir los siguientes documentos:

Elaborar una carta de solicitud de ingreso al concurso en un maximo de una cuartilla, dirigida a la Directora General de la Institucion
como Presidente del Consejo Técnico, con exposicion de motivos mencionando la(s) asignatura(s) en que solicita la definitividad y
especificar el o los planteles donde imparte esa(s) asignatura(s). Dicha carta, asi como la totalidad de la documentacion, deberan ser
enviados en formato PDF tal y como se menciona abajo, y comprimir la totalidad de su archivo como archivo ZIP, que tenga el titulo
de “ApellidoPaterno.ApellidoMaterno.Nombre(s) _ plantel _ Colegio”. En el caso de ser aspirante externo a la ENP, el nombre debera
ser: ApellidoPaterno.ApellidoMaterno.Nombre(s) _ Ex _ Colegio”. exclusivamente al correo electrénico correspondiente.

En caso de solicitar definitividad en mas de una asignatura pero que pertenezcan a la misma area académica, deberd enviar
Unicamente un archivo, aclarando en su solicitud de ingreso, asi como en el formato de registro, los nombres de dichas asignaturas.
Por el contrario, si desea participar por asignaturas que corresponden a diferentes areas académicas, entonces si debera enviar un
archivo para cada una de ellas, anotando en su solicitud de ingreso y el formato de registro, los nombres de dichas asignaturas.

Los documentos que adjunte a su solicitud deberan ser escaneados de sus originales, dichos documentos consisten en:

a) Solicitud elaborada, de ingreso al concurso.

b) Formato de registro al concurso (se anexa).

c) Carta compromiso.

d) Carta de confidencialidad.

e) Carta de aceptacion.

f) Indice (se anexa).

g) En su caso, copia de la hoja de registro al Programa para Impulsar la Definitividad del Personal Académico de
Asignatura.

h) Curriculum vitae redactado y actualizado, en el orden que se menciona en el indice, empezando por la formacion
académica.

i)  Constancias que incluya como documentos probatorios.

Los formatos de los incisos b) al f) los encontrara en la plataforma mencionada en la convocatoria.

1) Para la presentacion de sus constancias, éstas deberan estar organizadas en carpetas y subcarpetas como se menciona a
continuacion:

- Carpeta 1) Nombrara a dicha carpeta “Datos personales” conteniendo los siguientes documentos en formato PDF:

Solicitud de ingreso al concurso

Formato de registro al concurso (se anexa)

Carta compromiso

Carta de confidencialidad

Carta de aceptacion

indice de documentos (se anexa)

Copia del registro al Programa para impulsar la Definitividad
Curriculum vitae actualizado, sin documentos probatorios

- Carpeta 2) Con base al indice que se anexard, ésta carpeta llevara el nombre del primer rubro que se menciona en éste, que
es “Formacion académica”, dentro de ésta creara las subcarpetas que sean necesarias, a las que dara el nombre de la
seccion segun corresponda en sus documentos PDF.

Realizara la misma actividad en aquellos rubros en los que incluya constancias.

- Carpeta 3) “Labor docente y de investigacién”

- Carpeta 4) “Antecedentes académicos y profesionales”

- Carpeta 5) “Extensién académica y difusion cultural”

- Carpeta 6) “Labor académico-administrativa”

- Carpeta 7) “Antigliedad”

- Carpeta 8) “Intervencioén en la formacion de personal académico”
- Carpeta 9) “Otras actividades no contempladas en las anteriores”

NOTA: En caso de no tener constancias en algin rubro, no sera necesario que abra la carpeta o subcarpeta.



Debera foliar o numerar, cada una de las constancias que anexé en su archivo incluyendo el frente y reverso de éstas,
empezando con el nimero 001 a su Solicitud de ingreso al concurso, y consecutivamente hasta terminar todas sus constancias.

En los paréntesis del indice, anotara el nUmero de hojas que comprende cada seccién segln su carpeta, y en el nimero total de
hojas, sera la suma de los nimeros de esos paréntesis, ésta debera coincidir con el Gltimo namero de folio que tenga su archivo.

Una vez armadas y completas sus carpetas, debera comprimirlas en un sélo archivo ZIP sin proteccién y lo enviara en el horario
y fecha establecidos en la convocatoria, al correo electrénico del area académica, segun corresponda. En caso de resultar pesado
su archivo, le agradeceremos nos comparta Unicamente el link sin restricciones o bloqueo alguno, y verificar que se pueda tener
acceso para su revision, tanto por parte de la Secretaria General como de la Comisién Dictaminadora correspondiente.

Una vez recibido su archivo, éste se revisara para verificar si cumple los requisitos solicitados.

NO se aceptara la documentacién que no cumpla con estos requisitos.

2)

3)

4)
5)
6)

7
8)

Los documentos probatorios NO deben presentarse en mas de un rubro (excepto su horario y/o titulo para la mencion
honorifica y constancias que mencionen varias actividades).

NO debera anexar: reportes de asistencia, avances programaticos, actas de calificaciones de los alumnos, cartas de

felicitacion, actas de examen, constancia por la entrega en tiempo de calificaciones parciales o finales, licencias, permisos o
cualquier otro documento sin valor curricular.

Como comprobante de antigiiedad debera presentar su talén de cheque que debe corresponder a la uGltima quincena del
presente afio y copia del horario del plantel del presente ciclo escolar.

En el caso de tener publicaciones anexar Unicamente copiade la caratula, el indice y los créditos. NO todo el documento.
Para publicaciones electronicas anotard la liga o link de consulta.

NO debe anexar los productos de trabajo de sus investigaciones, ponencias, conferencias, etc, Unicamente la constancia.
NO se admitirdn documentos posteriores a la recepcién de su archivo.

Se requiere respetar los requisitos solicitados, para el envio y organizacion de sus documentos.




